[bookmark: OLE_LINK1][bookmark: OLE_LINK2]转正材料相关要求：
1、 所有材料严禁抄袭。
2、 自己的各种材料之间，切勿互相复制粘贴，大段雷同。
3、 最终提交至党办的纸质材料有：入党志愿书、转正申请报告、预备党员按期转为正式党员票决情况汇总表、《预备党员考察登记表》。
注：1）预备期满前请党支书/支委来系党办开具介绍信，再前往档案馆领取志愿书。
2）转正会后请支书于info党员管理系统-党员管理-预备党员转正板块上传转正申请报告、支部决议等材料。


一、转正申请报告（标题：宋体三号；正文：宋体小四单倍行距）：
字数：2000字以上
内容：1、从成为预备党员起近一年来自己在思想、学习、生活、社会工作、科研等各方面的现实表现。
2、成为预备党员以来针对发展会上支部决议中提到缺点的改正情况（应对照志愿书P9支部决议提到的缺点写），有哪些进步，以及现在仍存在的不足和未来努力的方向。
签名+落款日期（预备期满前1周）

二、支部决议（由支部书记填写到 志愿书P11：支部大会通过预备党员能否转为正式党员的决议）：
1、XXX同志预备期期间在思想、学习、科研、社工等方面的现实表现，对发展会上提出的缺点（需对照志愿书P9支部决议提出的缺点写）改进情况。
2、在同意×××同志转为中共正式党员的公示中，未收到相关来电、来信和来访，公示无异议。（新增）
[bookmark: _GoBack]3、XXX党支部于XX年XX月XX日召开支部大会讨论了XXX的转正申请。大会以无记名投票方式对是否同意XXX同志按期转正进行了表决，应到会有表决权的党员XX人，实到会有表决权的党员XX人，共发出表决票XX张，收回XX张，未到会有表决权党员书面意见XX份。其中：有效票XX张，无效票XX张。票决结果：赞成XX票，不赞成XX票，弃权XX票。大会一致同意通过XXX按期转为中共正式党员。

四、预备党员按期转为正式党员票决情况汇总表（见下页）


预备党员按期转为正式党员票决情况汇总表

              党支部于      年  月  日召开支部大会，以无记名投票方式对是否同意       同志按期转正进行了表决，应到会有表决权的党员    人，实到会有表决权的党员    人，共发出表决票    张，收回    张，未到会有表决权党员书面意见    份。其中：有效票    张，无效票    张。票决结果如下：
	姓  名
	赞  成
	不赞成
	弃  权

	
	   票
	   票
	   票



监    票    人（签名）
计    票    人（签名）
支部大会主持人（签名）
年   月   日


